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INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO NA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUNQUEIRO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE--JUNQUEIRO — AL, no uso de suas atribuicoes
legais, conferidas pela Constituicao Fedéral, Estadual e Lei Organica do
municipal e outros diplomas legais, faco saber, que a Camara Municipal aprovou,

e eu, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica instituida na Administragao Municipal, a forma de pagamento de
despesas pelo Regime de Adiantamento a que se refere o art. 68 da Lei Federal

n° 4.320/64, que sera disciplinado pela presente Lei.

Art. 2°. O adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor, sendo
vedado o adiantamento a Agente Politico, sempre procedida de empenho, na
dotacgao propria, para atender despesas que por sua natureza ou urgéncia, ndo

possam subordinar-se ao processo normal de realizacdo de despesa publica.

§1° A concessao do adiantamento sera formalizada por meio de requisicao de

adiantamento e correspondera a um ou mais empenhos.

§2° Nao se fara adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por dois

adiantamentos.

Art.3°. As compras e 0s servigos realizados no regime de adiantamento pelas
Secretarias Municipais, Autarquias e Fundacdes, instituidas ou mantidas pelo

Poder Publico, deverao ser precedidas de pesquisa de prego, em pelo menos 03
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" prestados.

Paragrafo Unico. O resultado das pesquisas de preco, de que trata este artigo,
subscrito pelo servidor por ele responsavel devera constar do processo de
prestacdo de contas do adiantamento, bem como as justificativas, na

impossibilidade de se realizar a pesquisa.

Art.4° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
urgentes, que nao comportem delongas sob pena de causar prejuizo ao erario
publico ou perturbar o atendimento dos servicos, decorrentes das seguintes

espeécies de despesas a seguir exemplificadas:

| - Materiais de consumo em final de estoque regular;

Il - Excepcionalmente, servicos de terceiros, prestados por pessoa fisica ou
juridica;

Ill - Passagens e despesas com locomocao de pequeno vulto e no ambito do
Municipio;

IV - Decorrentes de viagens nao vinculadas a diarias;

V - Selecgéao, treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

VI - Aquisicao de livros, revistas, publicacoes técnicas e cientificas, obras, pecas
ou objetos de arte ou historicos, quando inviabilizada a submissdao ao
processamento regular da despesa;

VIl - Gastos restritos com a conservacao e adaptacao de bens imoveis, tais como
servicos de limpeza, pequenos reparos em instalacées elétricas, hidraulicas,
sanitarias, de telefonia e similares, servicos de reparos e manutencao de
equipamentos de escritério;

VIl - Gastos restritos com reparo, conservagao € manutencao de bens méveis,
tais como servicos e materiais necessarios para manutencao de veiculos ou
magquinarias da frota municipal, emplacamento, lubrificantes, combustiveis
liquidos e gasosos e pecas de reposicao, desde que em situagado de comprovada
emergéncia e de pequena monta;

IX - Assisténcia social, desde que emergencial; Yﬁ
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" X - Despesas de pequena monta com festividades, recepgdes, promogoes e
competi¢cdes de carater artistico, cultural, turistico e esportivo;

XI - De carater secreto, com diligéncias judiciais ou sindicancias administrativas
ou fiscais;

Xl - Alimentacédo, géneros alimenticios, quando, por motivo de forga maior ou
caso fortuito, nao for possivel o regime normal de fornecimento;

Xl - Viagens, alimentacao e estada de delegacdes esportivas ou escolares,
representativas do Municipio;

XIV - Alojamento e alimentagdo de delegacdes esportivas ou escolares, de
outros Municipios, que participem de certames organizados ou apoiados pela
Prefeitura Municipal;

XV - Exposicoes, congressos, conferéncias, seminarios, cursos e afins; -

XVI - As que custeiem gastos com viagens de ambulancia no transporte de
doentes para outros Municipios, quando autorizados pelo Secretario Municipal
de Salde;

XVII - Custas judiciais, extrajudiciais, taxas, emolumentos, despesas cartorarias
e outras despesas afins;

XVIII - Miudas e de pronto pagamento;

§1° Consideram-se despesas miludas e de pronto pagamento para efeitos desta
Lei as que realizam com:

a) Selos postais, telegramas, materiais e servigos de limpeza e higiene, lavagem
de roupas, pequenos consertos, transportes urbanos, pequenos carretos, agua,
gas e congéneres;

b) Encadernacao, impressos e artigos de papelaria, em quantidade restrita, para
uso ou consumo proximo ou imediato, aquisicao avulsa de livros, jornais, revistas
e publicacgoes;

c) Artigos farmacéuticos ou de laboratorios, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

d) Despesas com combustiveis, lubrificantes e pedagios;

e) Crédito para telefone celular;

f) Outra e qualquer despesa de pequeno vulto e de necessidade imediata ou

inadiavel, desde que devidamente justificada. \é
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" §2° O Depart
através de seu Diretor, requisitar, a cada sexta-feira, adiantamento para a
realizacdo de mais de uma viagem, cujo montante sera destinado ao transporte
de pacientes para localidades fora do Municipio, devendo o responsavel efetuar
a devida prestacao de contas, separadamente por viagem, até o 6° dia util apos

o adiantamento.
Art. 5° Fica expressamente vedado, em regime de adiantamento:

| - Aquisicao de material permanente;

[l - Bens ou servigos para pagamento parcelado, utilizando-se, para tanto, mais
de um adiantamento de pronto pagamento;

Il - Fracionamento do valor real da despesa, utilizando-se, para tanto, a emissao
de varios documentos fiscais acobertando a mesma operacgao;

IV - Aquisicdo de material ou servigco que tenha carater de continuidade;

\/ - Realizacao de obras civis ou reformas em instalacées, com excecao de
pequenos reparos previstos no artigo anterior;

VI - Aquisigao de materiais para estoque;

VIl - Realizar despesas miudas de pronto pagamento cujo valor, por item ou
servico o fixado em Decreto pelo Prefeito, nos termos do artigo 6°;

VIII - Pagamento de contas de energia elétrica, agua e esgoto e telefone,
independentemente do valor;

IX - Bebidas alcoolicas, fumigenos, doces, balas, chocolates, sorvetes, gomas
de mascar e assemelhados.

Paragrafo unico. No caso de projetos especificos desenvolvidos pela Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social, Secretaria Municipal de Educacao e
Secretaria Municipal de Cultura, poderao ser autorizadas despesas constantes

no inciso I1X, com excecao de bebidas alcodlicas e fumigenos.

Art. 6° Os valores maximos do adiantamento de numerario, bem como as
condigcbes para sua concessao serdo estabelecidos pelo Prefeito Municipal,

mediante Decreto. ?Q

mento de Transporte da Secretaria Municipal de Sauderpaagﬁét.'
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Art. 7° As quisicbes de adiantamento serao feitas pelo responsavel do

adiantamento e constardo necessariamente das seguintes informagées:

| - Identificacao do valor;
Il - Nome completo e funcdo do responsavel pelo adiantamento;

1l - Se for especifico, devera esclarecer o fim e o prazo de aplicagéo.

Art.8° O prazo de aplicagdo do adiantamento sera de, no maximo, 30 (trinta)

dias, a partir da data do recebimento do ndmerario.
Art.9° Nenhum pagamento podera ser feito fora do periodo de aplicacao.

Art.10°. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente
comprovante, que podera ser Nota Fiscal Eletronica, Cupom Fiscal Eletronico,
recibo de taxi ou comprovantes de pagamento de estacionamento, em nome da

Prefeitura Municipal, constando, obrigatoriamente, seu CNPJ.

§1° No regime de adiantamento ndo serdo aceitos documentos referentes a
servico auténomo, devido as implicacoes previdenciarias.

§2° Serao aceitos comprovantes de pagamento de pedagio, mesmo nao
contendo o CNPJ da Prefeitura Municipal, desde que, obrigatoriamente, esteja
dentro do roteiro previsto no respectivo adiantamento.

§3° Todos os documentos deverao ser rubricados pelo responsavel.

Art.11°. Os comprovantes de despesa deverdo ser originais e nao poderao
conter rasuras, emendas, borrées e valor ilegivel, ndo sendo admitidas em
hipétese alguma, segundas vias, fotocopias ou qualquer outra espécie de

reproducao.

Art.12°. O saldo do adiantamento nao utilizado sera recolhido a Prefeitura

Municipal, em deposito em Conta Corrente. ?4
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._ de 05 (cinco) dias uteis, a contar do término do periodo de

i

aplicacéo, o responsavel prestara contas do adiantamento recebido.

§1° A cada adiantamento correspondera uma prestacao dé contas.

§2° Em caso de viagem, esse prazo sera contadb a partir do retorno do servidor.
§3° Em caso de justificada necessidade, os prazos fixados neste artigo poderao
ser prorrogados uma Unica vez, por igual periodo, mediante autorizacao
expressa do Secretario Municipal de Financas. '

§4° Quando o prazo para a prestacdo de contas terminar apds o exercicio
financeiro e houver saldo nao utilizado, este devera ser restituido ate o, tltimo dia
util do exercicio, exceto se o adiantamento se referir a viagem que ultrapasse o
exercicio.

§5° O responsavel que deixar de fazer a prestagao de contas de adiantamento
e/ou deixar de recolher o saldo néo aplicado dentro do prazo determinado, ficara
sujeito a multa de 10% ao més sobre o valor adiantado, na primeira hipétese, e,
sobre o saldo néo aplicado, na segunda hipotese.

§6° Serdo de responsabilidade pessoal do servidor responsavel pelo
adiantamento as despesas realizadas em desacordo com as disposi¢des legais.
§7° Quando for constatada dualquer irregularidade na prestacdo de contas pelo
setor responsavel, a mesma devera ser devolvida imediatamente ao responsavel
pelo adiantamento para que seja regularizada no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis.

§8° Nao podera ser concedido adiantamento a responsavel em atraso na
prestacao de contas ou responsavel que apesar de ter prestado contas no prazo
previsto no caput deste artigo, esta nao tenha sido aprovada.

§9° Sera descontada em folha de pagamento o valor do adiantamento efetuado

ao servidor responsavel pelo atraso de mais de 30 dias de prestagao de contas.

Art.14°, A prestacao de contas far-se-a mediante entrada no Setor Financeiro
dos seguintes documentos:
| - Formulario impresso, conforme modelo a ser criado pela Secretaria Municipal

de Finangas, constando a relacao de todos os documentos; \,ﬁ
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Doculnentos originais das despesas rea!izada‘ls. dispostas em ordem
cronologica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item |, colocadas
em folhas de papel, tamanho Oficio ou A4, com atestado de recebimento do
material ou servico, finalidade da despesa e outros esclarecimentos que se
fizerem necessarios;

lll - Comprovante de depésito do saldo, se houver.

Art.15°. Cabera ao setor de contabilidade a tomada de contas dos
adiantamentos e a verificacdo do cumprimento dos dispositivos desta Lei, com

respectivo parecer.

Paragrafo Unico. Tendo parecer favoravel, sera encaminhado para a
Controladoria Geral Municipal para conferéncia e arquivamento,, ficando a

disposigao do Tribunal de Contas.

Art.16°. Nenhum comprovante de despesa realizada pelo Regime de
Adiantamento podera atingir o valor para o qual se exija procedimento licitatério,
nao se admitindo fracionamento de despesa com intuito de fuga ao certame

legal.

Art.17°. As despesas decorrentes da presente Lei ocorrerdo por conta de

dotacdes especificas consignadas no orgamento vigente.

Art.18°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢cbes em contrario.

Junqueiro, 26 de agosto de 2021
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